Raum- und Ressourcen-Disposition

Raume und Ressourcen besser
planen, verwalten und auswerten

Raum-und Ressourcen-Disposition
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Warum ist sie so wichtig?

» Terminwinsche von Mitarbeitern oder Abteilungen
sollen bertcksichtigt werden

» Es muUssen passende Raume fir einzelne Veranstaltungen
zur Verfigung stehen:
-Teilnehmerzahl
-Raumausstattung
-Variable Raumausstattung (Beamer,Overhead, etc.)

» RAume und Ressourcen sollen optimal ausgelastet werden
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Herausforderungen

» Veranstaltungen mussen kurzfristig
verschoben werden

* Die Teilnenmerzahl verandert sich kurzfristig / \ \

» Es muss eine bestimmte Raumbestuhlung B 2
vorgenommen werden

= Catering-Informationen missen rechtzeitig
weitergeleitet werden
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Ubersichtlich fiir jeden Benutzer

Der Einsatz der Raume und
Ressourcen wird:

e gunstiger
* wirtschaftlicher

Raum-und Ressourcen-Disposition
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Objekte

Folgende Objekte und Zusatzinformationen kénnen reserviert, gebucht, verwaltet
und ausgewertet werden:.

= Raume
» technische Ausstattungen
» Raumbestuhlungsformen

» Bewirtungsinformationen
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Veranstaltung planen

@ Veranstaltung - IBM Lotus Notes

Um Doppelbelegungen zu
. .. CRE-TES% M|V 4 : W7E |
vermeiden, mussen Belegungen i -[[e-o - o@a]

abgefragt werden. In den Anfrage- @mm‘mﬂmeMo.mmgsk__x\ —
masken werden alle gewtinschten
Details zur Belegung eingegeben.

x SchlieBen a Buchungen durchfiihren/aktualisieren @Aufd\aWadellsta mWnrd export

Hierbei sind endsprechende TP S—
Pflichtfelder, welche mit einem — om HoE 8
roten Stern vermerkt sind, zu Serenlrin KeneTemiseresnges

Terminserie bearbeiten ‘ Terminserie laschen J

beachten.

Standort beliebig

Standort auswahlen J Standort loschen J

GEeaas o

Personen 1 Raum 1 Ressourcen | Bewirtung/ Catering 1 Varsch\edanas‘

Sollten Sie Raume fur einen

bestimmten Zeitraum, bzw. in Bostallr 4 o
regelmaRigen Abstanden buchen Pt s,

wollen, kénnen hierfur ebenfalls Yot L

e n tsdp recg e.r]dd e Daten ei n g eg eb en :’::lel':l:l::er intern :;:t:e;t:ringﬁast Armin Auerbach/Test, Gerd Giinther GurkafSGElJﬂ
werden. Bei der e cen
Buchungsbestatigung werden die e s

Raume fur alle anderen Abteilungen
als belegt ausgewiesen.
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Raum- und Ressourcen-Disposition

Alle Angaben zur
Bewirtung

sowie Pausen-
und Imbisszeiten
konnen

hier erfasst
werden.

Lotus Notes

Buchungsdetails/Bewirtung

i Veranstaltung - IBM Lotus Notes

Datei  Bearbeiten Ansicht Erstellen  Aktionen Tedt Hilfe

CRE- TS558

- - -

e - oea]

Adresse

I@F\rbaﬂsbereich [Ti Rooms DEMO - Veranstaltungsk ... [ i’b\’emnstaﬂung X

x Schliefen 6‘1 Buchungen durchfihreniaktualisieren @Auf die Warteliste m Word export

Catering gewunscht

Zeitpunkt far Mittagessen

Zeitpunkt fdr Imbiss

Gewiinschie Position
"Kanne Kaffee 4/=]
"o

g

fam

am

B dady €@

Kalte Getranke
HeiBe Gelranke
Bratchenbelag
Saligkeiten
Bemerkungen

Personen ] Raum I Ressourcen | Bewirtung / Catering I Verschiedanes]

#ja 1 nen

Um die Details zu klaren. wenden Sie sich bitte an unser Team

11:00 @
13:.00 @

" Stilles Wasser; Energetisiertes Wasser, A-Saft; 0-Saft; Cola; Fanta; Bionade (=]
" Gertrud's Handgefilterter 1=

" Salami; Kase; Schinken %]

T

P
B
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Raum-

Hier kbnnen alle
beweglichen
Objekte fur die
Raumausstattung
gebucht werden.

Lotus Notes

und Ressourcen-Disposition
Buchungsdetails/Ausstattung

Datei  Bearbeiten Ansicht Erstellen  Aktionen Text Hilfe

CRE TGS 0 ] - - - AYI |
Adresss e Ry
[@Arbeitsbere\ch I‘i Rooms DEMO - Veranstattungsk ... > [ ﬂ]\femnslahung x
x Schliefen 5‘1 Buchungen durchfiihren/aktualisieren @Auf die Warteliste m ‘Word export %Veransta\tung kopieren
Veranstaltungstitel * 7 Mehr Freude bei der Arbeit 4
Beginn * [30.11.2010 8] [10:00 a@|
Ende % [30.11.2010 18], [11:00 @]
Serientermin Keine Terminserie angelegt Ressourcen auswahlen x

Terminserie bearbsiten J Terminserie I¢ Far jhre Anfrage wurden die folgenden Ressourcen ermittelt

OK
Standort beliebig [v Beamer 1 (Geb&aude 1)

I~ B 2 (Gebdude 1
Standort auswahlen I Standort laschen eamer 2 (Gebéu EV) Abbrechen
™ Super Beamer (Gebaude 1}

Personen I Raum 1 Ressourcen | Bewirtung / Catering ] Verschiedenes

g gy gc@

Bendtigte Ressource Gewunschte Anzahl Buchung

" Beamer ;=] 14

Bestimmte Ressourcen wahlen J

" Parkplatz 4 =1 04
Bestimmte Ressourcen wahlen J
" Hilfsmittel =1 04
Bestimmte Ressourcen wahlen J
P i
Firmenfahrzeuge . =] Oy

= S
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Buchungsdetails/Sitzordnung

Bestimmung der
Sitzordnung.

Ein Bemerkungsfeld
erlaubt es, weitere
wichtige Informatio-
nen fur die Raum-
ausstattung zu
hinterlegen.

Lotus Notes

i} Veranstaltung - IBM Lotus Notes

Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen  Aktionen Text Hilfe

CHETE5% 8]

MyE |

2 v -

Adresse

-[[e- - oA

[@Nbensberewch m Rooms DEMO - Veranstaltungsk ... I E_"D\a‘emnslaltung x

x Schlielen 6‘1 Buchungen durchfilhren/aktualisieren @Auf die Warteliste m Word export

e a9y &

Veranstaltungsnummer: 5/V3GQ

Veranstaltung planen
Status: Neu

Veranstaltungstitel * " Team-Treffen
Beginn * [02.07.2010 18] s [11:00 @]
Ende & [o8.072010  1&] y [18:00 @

Serientermin Keine Terminserie angelegt

Terminserie bearbeiten J Terminserie [Gschen J

Standort beliebig

Standort auswahlen J Standort I6schen I

Personen 1 Raum 1 Ressourcen | Bewirtung / Catering I Vars:hiadanasl

Bestuhlungsvariante " Egal o Par\amemarlsch
" Round table " Stuhlkreis
" U-Form

Raum

Raum suchen | | Raum entfernen
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Raumsuche aus dem Kalender

Save and Send Invitations  Save as Draft  Display~ Delivery Options... Check Calendar..

Der Anwender kann im

H _ [” Returnreceipt [T Sign [~ Encrypt
Notes-Kalender wie S Caendarenty
gewohnt eine 5 Meeting |
Veranstaltung anlegen A Admiistratortest

und erhalt in der Liste

. " . .. Subject:
die mdglichen Raume,
d S d Nhen: Starts: Mi07.07.2010  [i8] [11:00 8l |Local time Pl

lemaer Ends: Mi07.07.2010 s 121 Feoms 2
Ressourcendatenbank Repeat  This entydoss motrepest | dicor:  [Fess Doy E

i Nho 0 notreceive response fioons
angelegt wurd en. Die - ho: ——— P P —— & Fooms
Buchung kann direkt im — ¥ Gebaude 1 o
. Wl L5 5 Audickonferenzraum 1/Gebdude 1

Kalender kom plettlert' i Entspannungsraum/Gebdude 1 Add =
Wel'd en U n d al | e fU r d l e Vhere: Location: 2:5: ;122:5321
Buchung wichtigen ot | SN —
|nf0rmati0nen Werden EHOomss Details... Remove | Remove Al |
VO n NOteS d I rekt I n d I e E:E:eurr:zznng: There is no online meeting fdranenatinist |
Daten bank Ubertragen- p— Tip: You can drag and drop the names m
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Wartelisten

Sofern kein e -O5858 FRlET6 55 H =5 BRG] :
entsprechender Raum o) e
verfiighar ist, kann die 2= S e

I 1 @L Beginn -~ Ende -~ Veranstaltungstitel -~ Besteller - Besteller Telefon -~ Anz. TN ~ Catering -~ Veranstaltungsnummer - Letzte .
BUChung In elne =i CEiea o miiral  Snoen Fher Fraen T o T Tx
Warteliste
aufgenommen werden. 2

ﬁ Neue Veranstal

. . ﬁ =|Meine Veranstal
Sobald Raume frei 55| Creamsannos
werden, kann iber den o
Button Warteliste S

aktualisieren eine neue
Buchungsanfrage
gestartet werden.

<) [ «|[Abetbrsen 4
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Stammdaten/Objekt

@ Rooms DEMO - Stammdaten\Ressourcen - IBM Lotus Notes
Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen  Aktionen  Hilfe

In den Stammadaten 0B T9B. 6| 4% 6006000 $-%o BAGH |

Adresse '| (=R '@@Q:'|

werden die |
Vv 0 r h an d en en & Abeisbereich | i} Rooms DEMO - Stammdaten ..

. @ | Neue Ressource

Objekte feStgeIegt' @L ¥/ | Bezeichnung Standort + Kategorie - Letzte Anderung ~

ﬁ Beamer2 Gebsude 1 Beamer 12052010

DaS SyS t e m m eI d et Beamer 1 Gebaude 1 Beamer 22.06.2010

Z Luftgittarre Gebsude 1 Hilfsmitte! 04.06.2010

i en n el n Ob 1 ekt ﬁ Rooms DEMO Whiteboard Gebaude 1 Hilfsmite! 02.06.2010

J <nb-pschuth> Espresso-Maschine Gebaude 1 Technik 02.06.2010

. . ﬁ Roter Teppich Gebsude 1 Hilfsmitte! 02.06.2010

n I C ht Z u r Ve rf u g u n g Moderationskoffer Gebaude 1 Hilfsmitte! 02.06.2010

@ Bewirtungsiibersicht [ Mitropa-Kaffeemaschine Gebdude 1 Technik 02.06.2010

Bewirtungskosten Super Beamer Gebsude 1 Beamer 30.06.2010

Ste h t. 25| = ewirtungskalender Mini Gebauds 1 Fimenfahrzeuge 22062010

Bus Gebaude 1 Firmenfahrzeuge 22.06.2010

ﬁ 1 Empfang Fahrrad Gebsude 1 Firmenfahrzeuge 22.06.2010

- VIP-Parkplatz Gebsude 1 Parkplatz 22.06.2010

j Raumbuchungen Besucher-Parkplatz Gebaude 1 Parkplatz 22.06.2010

Ressourcenbuchunger Parkplatz 1 Gebszude 2 Parkplatz 07.05.2010

Sperrungen Parkplatz 2 Gebsude 2 Parkplatz 06.07.2010

Lotus Notes

ol

Sperrungen aktualisi

_1 Benutzeransichten

= Administration

Konfiguration

=] Standorte

=] Rdume

=] Sperrzeitraume

=] Cateringpositionen

=] Platzhalter

=] Dokumentvorlagen
Kalenderbuchungen «
Ressourcen aktualisi

[:] Albert Einstein =
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Stammdaten/neue Objekte einfligen

i@ Ressource - IBM Lotus Notes
Neue Ob]ekte D{a;aiB;liewggAg%;.?t‘e\len Akt:nen Text - T ‘
konnen e —
. . . [ Abetsbercich | £ Ro &%
jederzeit mit B e o
entsprechender =
Bezeichnung und -
Zusatzinformationen §
erfasst werden. g
=

Lotus Notes HIRSCHBIEGEL * GRUNDSTEIN



Raum- und Ressourcen-Disposition
Stammdaten/Raume

Erfassung aller
buchbaren
Raume pro
Standort.

Lotus Notes

Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen Aktionen Hilfe
CHE 955648 200 o0 % O E |
Adresse '| (=R '@@Q:‘|
(5] Arbeitsbereich | B} Rooms DEMO - Stammdaten... X
@ | Neuer Raum
@L Bezeichnung - Standort + Kategorie ~ Kapazitat -~ |Letzte Anderung ~
% FREIRAUM Freizeitgeldnde am See Besprechungsraum 500 30.06.2010
Enlspannungsraum Gebiude 1 Besprechungsraum 20 17.06.2010
Audickonferenzraum 1 Gebaude 1 Audiokonferenzraum 50 17.06.2010
Roorms DEMO Japanischer Garten Gebiude T\Besprechungsraume Besprechungsraum 50 17.06.2010
ﬁ <nb-pschuth> Besprechungsraum 2 Gebiude T\Besprechungsraume Besprechungsraum 10 23.06.2010
@ Besprechungsraum 1 Gebaude 1\Besprechungsraume Besprechungsraum 10 17.06.2010
Klarungsraum Geb&ude 1\Besprechungsriume Besprechungsraum 3 17.06.2010
@ =] Bewirtungsiibersicht '~ Schulungsraum klein Gebiude 1\Schulungsrdume Schulungsraum 20 17.06.2010
Bewirtungskosten Schulungsraum grol} Gebiude 1\Schulungsrume Schulungsraum 50 17.06.2010
ﬁ Bewirtungskalender Schulungsraum 111 Gebaude 1\Schulungsrdume Schulungsraum 50 17.06.2010
Videckonferenzraum 1 Gebaude 1Wideckonferenzraume Videokenferenzraum 30 17.06.2010
ﬁ _1 Empfang Videckonferenzraum 2 Gebsude 1Wideokonferenzraume Videokonferenzraum 50 17.06.2010
= Videckonferenzraum 3 Gebsude 1Wideokonferenzraume Videokonferenzraum 40 17.06.2010
J Raumbuchungen Nur fiir Admin buchbarer Raum Gebaude 2 20 25.05.2010
hi EDV-Raum 1 Gebaude 2 Schulungsraum 15 02.07.2010
Sperrungen EDV-Baum 2 Gebaude 2 chulunasraum 10 17062010

=]

_1 Benutzeransichten

. Administration
Konfiguration
=] Standorte

| Platzhalter
=] Dokumentvorlagen
Kalenderbuchungen ¢
Ressourcen aktualisi
Sperrungen aktualisi

:] Albert Einstein =)
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Stammdaten/Raume allgem. Daten

@ Raum - IBM Lotus Notes

Hier kbnnen Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen  Aktionen Text Hilfe

N . RS FES%6 ¢ © |F K v Ay
zusatzliche = -l emar]
Informationen zu den I@M‘ T [
Vorhanden en Rau men o Speichem 3 SchlieBen @ Speichern & Schliefien
erfasst werden.

Auf Wunsch kann ein

Bligemeine Angaben|

Bezeichnung / Nummer & rSchqungsraum groll s

US98 €&

Standort Gebaude 1'Schulungsrdume
. .s sh
Verantwortlicher fur S
. . Kategorie Schulungsraum =]

die Freigabe pro Kepeia
Standardpuffer 730, Min.
(Umbauzeiten, ...}

Raum festgelegt S T
(wenn catering gewiinscht)

W e r d e n . Bestuhlungsvarianten [” Round table [~ Parlamentarisch

[” U-Form [~ Stuhlkreis

Catering méglich #ja " nein
Buchungsberechtigung am

(* = keine Einschrankung)
Verantwortlich far Freigabe " =
Bemerkung v
Bild
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Stammdaten/Sperrzeiten festlegen

i@} Sperrzeitraum - IBM Lotus Notes

ErfaS S u n g g en e r eI | er Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen Aktionen Text Hilfe

. . . CHE- 5558 48] || cfFrpEmEE
Sperrzeiten fur die = -[[o- R

. oG
B uc h un g Vvon Rau men. ({5 Abeisbereich | 1. Rooms DEMO - Siammdaten.. | Ky Sperzeiraum X |

«f Speichern ¥ Schlieien & Speichern & Schiiefien

Sperrzeitraum

Allgemeine Angaben I

Lweogy o

Bezeichnung % "Wegen Renovierung gesperrt bis
Sperrtyp " Komplettsperrung  Raum
@ Standort ' Ressource
Standort Gebaude 1
Standort auswahlen
Zeitbereichstyp 0 Zeitpunkt
@ Datumsbereich
" Zeitbereich
€ Wochentag
Datumsbereich von|08.07.2010 18] i [14.07.2010 8] eyels einschlieBlich)

Letzte Anderung: von Albert Einstein/Test

Raum-und Ressourcen-Disposition
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Stammdaten/Sperrzeiten Uberblick

Uberblick der
festgelegten Sperrzeiten.

Lotus Notes

@ Rooms DEMO - Stammdaten\Spenzeitraume - IBM Lotus Notes
Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen  Aktionen Hilfe

o}

B IS8 G A0 CT000TE * 5= BAQE |

Adresse

SO

&5 Abstsbersich | i} Rooms DEMO - Stammdaten ..

Lngaey o

Rooms DEMO
<nb-pschuth>

Bewirtungskalender «

[ Empfang
Nach Teilnehmer
Nach Datum

Raumbuchungen
Ressourcenbuchunger
Sperrungen

1 Benutzeransichten

[+ Administration
Konfiguration
Standorte
Ridume
Ressourcen
Cateringpositionen
Platzhalter
Dokumentvorlagen
Kalenderbuchungen ¢
Ressourcen aktualisi

| [ Neuer Spemzesitraum

7% Bezeichnung
Raumsperrung 5 - 6 Uhr

Letzte Anderung
04.06.2010

+

Sperrung wegen Sonderveranstaltung

07.2010

08072010

Sperrungen aktualisi

T e

e [
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Raum- und Ressourcen-Disposition

Veranstaltungsplanung

@ Veranstaltung - IBM Lotus Notes

Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen  Aktionen Text Hilfe

N EEEY IR = MO ONVE |
| Adresse (=3 Cx']
==
[ Abstebersich | . Rooms DEMO - Alle Veranstabu... > | ) Veranstatiung 3|
@ x Schlielen 6‘1 Buchungen durchfiihren/aktualisieren ® Veranstaltung stornieren m Word export %‘u’emnsﬁltung kopieren
) "
ﬁ Veranstaltung planen Veranstaltungsnummer: 5LIR38 C
Status: Gebucht

@ Veranstaltungstitel % "Videokenferenz 4
S Beginn * [os.08.2010 18]y [14:00 @

Ende * [ps.08.2010 18]y [15:00 [
ﬁ Serientermin Keine Terminserie angelegt
@ [ Terminserie bearbeiten H Terminserie ldschen ]
Standort beliebig

[ Standort auswshlen H Standort IGschen ]
Personen I Raum I Reszourcen I Bewirtung / Catering I Verschiedenes I

MNachrichteniabermittlung " nicht erwiinscht =

wahrend der Veranstaltung

Entspannungsmusik in den rbewﬁnschth

Pausen

Veranstaltungsart rVideokonferGHZJg

Bemerkung "

Historie 09.08.2010 13:35 - Albert Einstein - Meue Veranstaltung angelegt

-

A 4 (22 4 [ <) (Abetrsen  <)[€a 4]

Raum-und Ressourcen-Disposition

Lotus Notes
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Raum- und Ressourcen-Disposition

Individuelle Auswertungen

Raum-und Ressourcen-Disposition

Lotus Notes

Seitenlayout Forr Daten Uberprifen Ansicht Entwurf 2 x
# S=Einfigen~ | X -
IR G R I T A T Y
Eml?gen e ‘ F £ U -“ - A /m Bedingte : AIsTahellev Ztlltnlum:alvnrlagtn ElFormat - 75 mf:r;:;';:v ;::::'\‘:-:i
Zwischenablage ™ Schriftart = Ausrichtung i Zahl i Formatvorlagen Zellen Bearbeiten
B9 - AE ¥
A ] B [coe[Fla[u] 1 ] 1 K L Mm [ ~ [ o [ @ a
1
=
3|
4 |status (Alle) =
5 Teilnehmer nach Kalenderwoche
| 6 |zeilenb g E]Anzahl von
| 7 |22/2010 3
| | 8 |23/2010 5
[ aamo ——
| 10 |25/2010 5 A B \ c
| 11 |26/2010 2
Tli (2:::?)10 ' Veranstaltungsdauer in Minuten
14 |29/2010 1
| 15 |31/2010 1 Status (Alle) =
| 16 |32/2010 3
1—1; ;iﬁgig : Zeilenbeschriftungen E] von Dauer
| 19 |a3/2010 1 ,\,\'&’&(ﬁ) &,\0 S E!Audlolfonferenzraum1[Gebaude 1) 130
20 |39/2010 1 D _\3,\1%&" ¢ Audiokonferenz 50
| 21 |Gesamtergebnis 56 Testsitzung 60
|22 ttt 60
1= = Besprechungsraum 1 {Geb3ude 1) 180
% Projekte statt Diskussionen 60
4 4 » W[ Versnstaitungsdauer | Teilnehmer nach KW - NotesData - Tabele2 ~ Tabele3 .~ 2 W-Eraffnungsspiel 120
= Bespr g 2 (Gebiude 1\Bespr g ) 180
Neue Sitzung 60
Test 60
Leitungsrunde 60
= EDV-Raum 1 (Gebdude 2) | 60l
EDV-Schulung 60
= Entspannungsraum (Gebdude 1) 240
[ 21 | Ausschuss-Sitzung 60
| 22 | Besprechung Ziele 60
| 23 | Teammeeting 60
24 Testsitzung 60

3

HIRSCHBIEGEL -

25 SFREIRAUM izeiteelinde am See)
M4 4 » »| Veranstaltu uer .~ Teinehmer nach KW -~ NotesData -~ Tabelle2 .~ Tabelle:

GRUNDSTEIN



Raum- und Ressourcen-Disposition
Optimaler Uberblick

Rooms DEMO - Veranstaltungskalender - IBM Lotus Notes

Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen Aktionen Hilfe

CHE = TRt ety [ eN=N
Adresse -G @@y
&3 Rooms DEMO - x
@ | % Standorffilter: Alle
Eﬂ Tag v | Woche ~| Monat~ Formatierung™ &3 August2010+ &/~
%} Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitaq Samstag - Sonntag
26, Juli 27 28 20 0. 3
Rooms DEMO
& <nb-pschuth> Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen  Aktionen Hilfe
=il 2 3 P 5 CEE~ S5 CHE oL GE == #Q 8|
131 test (20:00:00 - 21:00:0(] S -[G-T- o]
= > Besprechungsraum |
> Beamer 1 (Gebaude 1| ‘
ﬁ [=IMeine Ver R
3 i T = i} Rooms DEMO x
&| Cveranstattungen i l)Jr;weron!erenZ (8 151 Sondersitzung (15.00:0( @ | So Standortiter Alle
J esprechungsraum > Videokonferenzraum : @L
Ver i 140
=IRaumkalender > Tag - | Woche ~| Monat~ Formatierng = ) August2010~ &/
Ressourcenkalender 16. 7 18  Fo— ~ Montag, 2. August 2010
Verbindungen schaffe test (20:00:00 - 21:00:00)
[_IBewirtung > Schulungsraum gre > 1(Gebaude
% (10:30:00 - 11:30:00 Rooms DEMO > Beamer 1 (Gebaude 1)
(_IEmpfang > Beamer 1 iGeba’ud. B ﬁ <nb-pschuth> ¥ Montag. 9. August 2010
23 24 . 26 Urnweltkonferenz (09:00:00 - 16.00:00)
(_IBenutzeransichten 151 Freude bei der Arbeit (i @ > (Gebaude
> Klarungsraum (Geba : ”
Videokonferenz (14:00:00 - 15:00:00)
_|Administration = > 2 (Gebaude 1Wi
. ~ Mittwoch. 11. August 2010
30. 31 1. Septembs 2. “IMeine Veranstaltungen
spiEmber i/ Sondersitzung (15:00:00 - 16:00:00)
@¥| Cveranstattungen 2 2{Getni
¥ Mittwoch, 18. August 2010
& =IVeranstahung=kalender 151 Verbindungen schaffen (10:30:00 - 11:30:00)
Monat 8 =IRaumkalender > arol (Gebaude
- 151 (10:30:00 - 11:30:00)
[5ie haben neus Ml auf rb-pschuthy Tes sthiken > Beamer 1 (Gebaude 1), VIP-Parkplaiz (Gebaude 1), Roter
“IBewirtung Teppich (Gebaude 1)
121 H+G fahrt HOCHBAHN (13:00:00 - 14:00:00)
(|Emptang > ebaude
121 Testsitzung (13:30:00 - 14:30:00)
_IBenutzeransichten 2 1 (Gebaude
Umweltkonferenz (16:45:00 - 18:45:00)
> 2 (Gebaude 1Wi

__|Administration
¥ Mittwoch, 25. August 2010
Freude bei der Arbeit (10:00:00 - 11:00:00)
> Kl (Gebaude

Monat 8 Noch 4 Monate
< 3

[Sie haben neus Mail auf b pschuth Test' ethatten [ +] [Aben Enstein
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@ Rooms DEMO - Veranstaltungen nach Datum fir Empfa

Individuelle Ansichten

Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen Hilfe
CHS- S5 TSN E o= BAAE |
Adresse MG
& &3 Rooms DEMO - X
@ Beginn Raum Ressourcen Beginn Ende Besteller
ﬁ ~ 11.07.2010
SIEKIR WM Finle Beamer 1 (Gebaude 1) 110720101030 110720101130 Abet Einsicin
b 02.07.2010
¥ 30.06.2010
& Rooms DEMO SJELOT Teststzung Entspznnungsraum 300620101500  30.06201016:00  Abett Einstein
<nb-pschuth> (Gebaude 1)
= 55 SIEL4S Audicorferenz Videokorferenzraum 2 300620101415 30.06201015:15  Abert Einstein
(Gebaude
T\Videokorrerenzraume)
5| = 1mportierte ~ 27.06.2010
=1 Nicht freigegeben 85 SIIGXT Singen FREIRAUM 270620100830 27.06201009:30  Abett Einstein
Tl| & stornierte (Freizeitgelande am See)
=1 warteliste B L Falt ins goldens Mainz Mini Gebaude 1) 270620101200 27.0620101300  Abett Einstein
jﬁ ] veranstaltungskalend 5IZTAQ WM Stzung FRelmaun 260620101130 260620101230  Lisa Licbiich
] Raumkalender
=] Ressourcenkalender 51850 Projekte statt Diskussionen Schulungsraum grof 250620101430 25062010 15:30__ Abet Estein
_ 5 . (eonude @ Rooms DEM( ht - [BM Lotus Notes
j xﬁ:—ﬁ:ﬁziﬂxﬁfht b 24.06.2010 erngseume) Datei Ee:vbe-ten Ansicht Erstellen  Aktionen }i\fa
1 Bewirtungskalender :gx;g:g CHES-TE8%H% A5 LTS240 R dob= BHAE |
£ Empfang » 21.06.2010 LT ffere-ow
=1 Nach Teilnehmer ¥ 20.06.2010
i
b 17.06.2010 [ | & Reoms DEWG - x
b 15.06.2010
1 Raumbuchungen ¥ 14.06.2010 & | [FET——
] Ressourcenbuchunger » 13.06.2010
I Sperrungen ) 12002000 ] Beginn ~ Ende ~ Raum ~ Bewirlung Mittagessen ~ |imbiss ~ ~
| B e b 04.06.2010 & 120620100830 120620101300 Japanischer Garten Kalte Getranke: Stles Wasser Kerperiche und geistige Benegung  SIFBIA [~
(Gebaude 1) Kaite Getranke: Bionade
. 5 Heie Getranke: Espresso
L1 Administration Heife Getranke: Gertrud's
Re DEMO Handaefitener
L | .
peehuin> Brétchenbelag: Weichgenervte
Sl Froschfusschen
Siligkeiten: Omas Apfekuchen
180620101330 18.06.2010 1545 Kalte Getranke: Unuhiges Wasser 134500 WM-Spiel 5IN3
& Neue Veranstaltung - Kate Getranke: Bionade
Kate Getranke: Bier
Tl =) Meine veranstaltunge Katte Getranke: Prosecco
Heile Getrarke: Gertrud's
Handgefiterier
| L veranstaltungen Heile Getrarke: Griee
& Brotchanbelog: Schinken
Veranstaltungskalend Brétchenbelag: Weichgenervte
Raumkalender 250620101430  25.06.201015:30  Schulungsraum grof Katte Getranke: O Projekte statt Diskussionen 5IY850
Kalte Getranke: Cola
el T\Schulungsraume) Kate Getranke: Fanta
Kalte Getranke: Bier
= Bewirtungsiibersicht Heife Getranke
wirtungskosten Brétcherbelag
Bewirtungskalender Siiigkeiten:
TT062010 1645 21062070 1945 Japarischer Garien Fafe Getrarke. Spatstang YOG
1 Empfang (Gebaude Heile Getranke: Grintse
T\Besprechungsraume}  Heie Getranke: Kamile
Raumbuchungen Heite Gefranke: Kamelle
Ressourcenbuchunger Brdtchenbelag
Siiigkeiten
-] Sperrungen
270620100830 270620100930 FREIRAUM Kaite Getranke: Unuhiges Wasser Singen 5I1GK7

Lotus Notes

i

Konfiguration

1 Benutzeransichten

_ Administration

(Freizetgelands am Sez)

Kaltz Getranke: Energaisiertzs
asser
Kalte Getranke: O-Saft

Abett Enstein
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Stammdaten/Konfiguration

@ Konfiguration - 1B
Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen  Aktionen Text Hilfe

CRE TS5 8| I - |- - Y2
Adresse v| f= v@@ctv|
|

[@ Arbeitsbereich l ‘i Rooms DEMO - Veranstaltungen ... X [ "D Konfiguration ¢

VSpeichern x Schlieken ## Speichern & Schliellen

Raum o
Kategorien J‘h&spr&chur’1gsraur"r1; Videokonferenzraum; Audickonferenzraum; Schulungsraum; Abstellkammer

Bestuhlungsvarianten "Round table; U-Form: Parlamentarisch; Stuhlkreis 4

Ressource

Kategorien "Beamer; Parkplatz; Hilfsmittel; Firmenfahrzeuge 4

Veranstaltung

Minimale Teilnehmeranzahl rDJ
{0 = keine Beschrankung)

Minimale Vorlaufzeit fur Buchungen rDJ Minuten
{0 = keine Einschrankung)

Minimale Vorlaufzeit bei Catering 70 Minuten
{0 = keine Beschrankung. ersetzt die minimale
WVorlaufzeit fir Buchungen)

Maximale Vorlaufzeit far Buchungen ' 0.Tage
{0 = keine Einschrankung)

Minimale Vorlaufzeit bei 70 4 Minuten
Ressourcenbuchungen

{0 = keine Einschrankung. ersetzt die minimale

WVorlaufzeit fir Buchungen bei Ressourcen)

Lggaesy 8§ca

Vorgabewerte fir Besteller " btBestellerTelefon|@DblLookup(™™; "nb-pschuthitest:"names.nsf; "($Users)™ namBesteller; "OfficePhoneNumber”) 4
{bitte Zeillenweise definieren im Format

Zieffeld|Notes-Formel. Die Forme! wird ausgefibr,

wenn sich der Name des Bestellers andert.)

Vorgabewerte fir Verantwortlichen " betVerantwertlichText_2|@DbLookup(™™; "nb-pschuthitest™"names.nsf; "($Users)™, namVerantwertlich; "Department?)
(bitte Zeillenweise definieren im Format

Zieffeld|Notes-Formel. Die Forme! wird ausgefibr,

wenn sich der Name des Verantwortlichen andert )

G - Abetbmen [0 4

1
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Features
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# Noch Fragen?

Die kompetenten Antworten haben wir fiir Sie parat!

Hirschbiegel + Grundstein GmbH
Mainzer Str. 44
55525 Mainz-Kastel

Fon: +49 6134 7070 0
Fax: +49 6134 7070 17

http://www.hg-online.de
Email: info@hg-online.de



http://www.hg-online.de/
http://www.hg-online.de/
http://www.hg-online.de/

