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Raum- und Ressourcen-Disposition

Räume und Ressourcen besser 

planen, verwalten und auswerten
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Warum ist sie so wichtig?

 Terminwünsche von Mitarbeitern oder Abteilungen  

sollen berücksichtigt werden

 Es müssen passende Räume für einzelne Veranstaltungen  

zur Verfügung stehen:

-Teilnehmerzahl

-Raumausstattung

-Variable Raumausstattung (Beamer,Overhead, etc.)

 Räume und Ressourcen sollen optimal ausgelastet werden
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Herausforderungen

 Veranstaltungen müssen kurzfristig  

verschoben werden

 Die Teilnehmerzahl verändert sich kurzfristig

 Es muss eine bestimmte Raumbestuhlung 

vorgenommen werden

 Catering-Informationen müssen rechtzeitig 

weitergeleitet werden
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Übersichtlich für jeden Benutzer

Bearbeitung aller Räume 

und Ressourcen auf einer 

Datenbank

• buchen

• verwalten

• auswerten

• planen 

Die Planung wird:

• einfacher

• übersichtlicher

• flexibler

• besser

Der Einsatz der Räume und 

Ressourcen wird: 

• günstiger

• wirtschaftlicher
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Objekte

Folgende Objekte und Zusatzinformationen können reserviert, gebucht, verwaltet 

und ausgewertet werden:

 Räume

 technische Ausstattungen 

 Raumbestuhlungsformen

 Bewirtungsinformationen
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Raum- und Ressourcen-Disposition

Um Doppelbelegungen zu 

vermeiden, müssen Belegungen 

abgefragt werden. In den Anfrage-

masken werden alle gewünschten 

Details zur Belegung eingegeben. 

Hierbei sind endsprechende 

Pflichtfelder, welche mit einem 

roten Stern vermerkt sind, zu 

beachten. 

Sollten Sie Räume für einen 

bestimmten Zeitraum, bzw. in 

regelmäßigen Abständen buchen 

wollen, können hierfür ebenfalls 

entsprechende Daten eingegeben 

werden. Bei der 

Buchungsbestätigung werden die 

Räume für alle anderen Abteilungen 

als belegt ausgewiesen.

Veranstaltung planen
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Buchungsdetails/Bewirtung

Alle Angaben zur 

Bewirtung

sowie Pausen-

und Imbisszeiten

können

hier erfasst 

werden.
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Buchungsdetails/Ausstattung

Hier können alle 

beweglichen

Objekte für die 

Raumausstattung 

gebucht werden.
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Buchungsdetails/Sitzordnung

Bestimmung der 

Sitzordnung.

Ein Bemerkungsfeld 

erlaubt es, weitere 

wichtige Informatio-

nen für die Raum-

ausstattung zu 

hinterlegen.
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Raumsuche aus dem Kalender

Der Anwender kann im 

Notes-Kalender wie 

gewohnt eine 

Veranstaltung anlegen 

und erhält in der Liste 

die möglichen Räume, 

die in der 

Ressourcendatenbank 

angelegt wurden. Die 

Buchung kann direkt im 

Kalender komplettiert 

werden und alle für die 

Buchung wichtigen 

Informationen werden 

von Notes direkt in die 

Datenbank übertragen.
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Wartelisten

Sofern kein 

entsprechender Raum 

verfügbar ist, kann die 

Buchung in eine 

Warteliste 

aufgenommen werden. 

Sobald Räume frei 

werden, kann über den 

Button Warteliste 

aktualisieren eine neue 

Buchungsanfrage 

gestartet werden.
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Stammdaten/Objekt

In den Stammdaten 

werden die 

vorhandenen 

Objekte festgelegt.

Das System meldet, 

wenn ein Objekt 

nicht zur Verfügung 

steht.
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Stammdaten/neue Objekte einfügen

Neue Objekte 

können

jederzeit mit 

entsprechender 

Bezeichnung und 

Zusatzinformationen 

erfasst werden.
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Stammdaten/Räume

Erfassung aller 

buchbaren 

Räume pro 

Standort.
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Stammdaten/Räume allgem. Daten

Hier können 

zusätzliche 

Informationen zu den 

vorhandenen Räumen 

erfasst werden.

Auf Wunsch kann ein 

Verantwortlicher für 

die Freigabe pro 

Raum festgelegt 

werden.
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Stammdaten/Sperrzeiten festlegen

Erfassung genereller

Sperrzeiten für die 

Buchung von Räumen.
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Stammdaten/Sperrzeiten Überblick

Überblick der 

festgelegten Sperrzeiten.
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Veranstaltungsplanung
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Individuelle Auswertungen
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Optimaler Überblick
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Individuelle Ansichten
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Stammdaten/Konfiguration
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Raum- und Ressourcen-Disposition

Features

• Individuell erweiterbar

• Integration einer Seminarverwaltung 

und Teilnehmerregistrierung möglich

• Schnittstellen zu SAP

• Datenexport zu Excel/Word

• Integration mit anderen

Notes Datenbanken
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Raum- und Ressourcen-Disposition
Noch Fragen?

Hirschbiegel + Grundstein GmbH

Mainzer Str. 44

55525 Mainz-Kastel

Fon: +49 6134 7070 0

Fax: +49 6134 7070 17

http://www.hg-online.de

Email: info@hg-online.de

Die kompetenten Antworten haben wir für Sie parat!

http://www.hg-online.de/
http://www.hg-online.de/
http://www.hg-online.de/

